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2008. a valtozas éve volt a Févarosi Birdsag ok-
tatasi csoportjanal. Az el6z6 oktatasfelelds, dr.
Péntek LészI6 tandcselndk a Biintet6 Kollégium-
ban kollégiumvezet6-helyettesi feladatok ellata-
sara kapott felkérést, ezért oktatasfelelGsi tiszt-
segérdl 2007. december 31. napjaval lemondott.
2008. janudr 1-jétdl felkérést kaptam az oktatas-
felelsi feladatok ellataséara gy, hogy juliustol
egyidejtleg elndkhelyettesként is felel@s vagyok
a F6varosi Birosag oktatdsi tevékenységéért.
Munkam megkezdését jelent6sen megkonnyitet-
te, hogy az elddomtél egy tradicionalisan joI md-
kodé oktatasi tevékenységet ,orokoltem”, mely-
ben a szervezési feladatok nagysagrendje elle-
nére az oktatds egyénre szabédsa és a személyes
teljesitmények kévetése is megvalGsult.

Az oktatasfelelds és az oktatasi csoport munkdja-
nak kereteit a Févarosi Birdsag Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata, valamint az Oktatési
Szabalyzat alkottak 2008-ban is.

A Févarosi Birdséag a jogi és nem jogi beosztasi
dolgozdk vonatkozasaban oktatési tevékenységét
oktatési és tovabbképzési terv alapjan végezte. Ez
a terv a fogalmazoképzés mellett tartalmazza a
sajat szervezés( birosagi tigyviteli tanfolyamokat,

dr. Szemén Felicitasz

a birosagi titkdrok és fogalmazok részére szerve-
zett oktatasokat és a Magyar Biroképzd Akadémia
rendezvényeit is.

Természetesen az oktatasfelel6s személyében be-
kévetkezd valtozassal egyiitt jartak a szervezésben
életbe 16pd valtozasok is, melyeknél elsGsorban
arra torekedtem, hogy atldssam a mkoédd rend-
szert, fenntartsam a korabbi szakmai szinvonalat,
s megfogalmazzam a magam szdméra is azokat a
célkitlizéseket, melyeket meg szeretnék valdsitani.

a) fogalmazoképzés

A korabbi gyakorlatnak megfelel6en folytattuk a
régi fogalmazok szémara a tanulékorok szervezé-
sét, melyek 11 illetve 13 6 részvételével zajlot-
tak. Az 6 szdmukra bevezetett (jitds az volt, hogy
a fogalmazoi id6szak végén rendelkezésiikre allg
10 hénap szabadon valaszthatd gyakorlatbol — a
birdsagi vezetékkel tortént megallapodds utan —
legaldbb 4 hdnapra ténylegesen is megvalaszt-
hatjék joggyakorlati helytket. igy lehetdséget
kaptak arra, hogy a szakvizsgak megkezdése eldtt
jobban megismerkedjenek az altaluk kért jogte-
riiletekkel.

Egy év hidnygazdalkodas utan végre szeptember
1. napjaval megérkeztek az elsd alkalommal
szervezett, kdzponti versenyvizsgaval felvett, (]
fogalmazok. A sikeres vizsgaeredményik alapjan



kivalasztott 19 fogalmazd szamara — beilleszke-
déstik megkonnyitése és az alapvetd tudnivaldk
gyors atadasa céljabol — megszervertik a Féva-
rosi Birdsag els6 fogalmazoi golyataborat az IRM.
BV. Pilisszentkereszti Tovabbképzési Kdzpontja-
ban. A korabbi gyakorlattdl eltérve a fogalmazok
fele polgari, fele biintet6 ligyszakban kezdte meg
gyakorlatat, s ennek megfelel6en két tanuldcso-
portban a tanuldkéroket. lgy probéljuk eldsegteni
a fogalmazok (igyszakok kdzotti egyenletesebb
elosztasat, s azt, hogy lehetleg abbdl a szak-
targybdl kapjak az oktatast, amelyben a joggya-
korlatukat toltik.

A régi és (j fogalmazok szdmdra ebben az évben
0sszesen 52 oktatasi napot tartottunk, a Fovarosi
Birdsag sajat koltségvetésébdl e tanfolyamokra
597.800 forintot forditott.

Valamennyi fogalmazé beosztaséara iranyadd (
elv, hogy a Févarosi Birdsagon az instruktor birg-
hoz beosztast az oktatasfelelds helyett a kollg-
giumvezetdk végzik.

A fogalmazék beosztasdnak kovethetGsége és
kiszdmithatdsaga érdekében valamennyi fogal-
maz szamara egyéni oktatdsi aktat nyitottunk,
melybe elhelyezziik a joggyakorlatukhoz kapcso-
16d6 oktatasi dokumentumokat. Az 0 fogalmazok
a munkaba allasukat koveté 30 napon belil
kézhez kaptak az elttiik allo 3 évre tervezett jog-
gyakorlati és tanuldkori programjukat.

Az oktatasi csoport hatékony mikddéséhez fogal-
maz6i és titkari levelezécsoportok kialakitaséara
keriilt sor az Informatikai F6osztaly hatékony koz-
rem(kodésével. Hozzalattunk a fogalmazdkkal
kapcsolatos dokumentacids feladatok elektroni-
zalaséhoz.

A birdséagi fogalmazok joggyakorlati idejének havi
illetve éves beosztasanak kezelhetbb nyomon
kévetése érdekeében, az oktatdsi csoport Altal
megtervezett és az Informatikai F6osztaly altal
kivitelezett program elkészitésével terveink sze-
rint hosszl tavon egy kezelhet6bb, atlathatdbb s
tobb informécids lehet@séget nydjtd adatbazist

sikertilt az év soran létrehoznunk. Az adatbézis
folyamatosan keriil feltéltésre, jelenleg tesztelés
alatt all.

b) képzések a Magyar Biroképzd Akadémian
A kdzponti — a Magyar Biroképzé Akadémia éltal
szervezett — rendezvényeken 2008. évben 621 f6-
vel vettiink részt. Birdink a tanfolyamokra, konfe-
renciakra rendszeresen kapnak el6adoi felkérést.

’

Ujitasként az intraneten elhelyeztiik és folyama-
tosan aktualizaljuk az MBA képzéseit valamennyi
févarosi jelentkez6 feltlintetésével, igy segitve azt,
hogy a jelentkez6k figyelemmel tudjak kisérni az
oktatasokat és sajat részvételi kitelezettségiket.
Az MBA képzésekkel kapcsolatos legjelentdsebb
probléméink a tdljelentkezés, a lemondas és a
jelzés nélkiili tvolmaradas voltak.

Kérésiinkre a birosagi titkarok kotelezd képzési
moduljait az MBA megduplézta a févarosi jelent-
kezések teljesitése érdekében. Sajnos tobb okta-
tasnal az MBA nem tudta biztositani a Févarosi
Birosagrdl jelentkez6k mindegyike szdméra a
részvételi lehet6séget. llyenkor arra kénysze-
rliltiink, hogy a birdsagi vezetdkkel torténd egyez-
tetés utan csokkentsiik a jelentkezdink |étszamat.
Rendkiviil nagy aranydnak bizonyult a képzések
lemondasa, aminek meghatarozd oka a munkate-
her nagysaga. Ugyanakkor az MBA-t6l 2008 no-
vemberétdl folyamatosan megkapjuk azoknak a
jelentkezdknek a nevét, akik nem vettek részt a
képzésen és tavolmaradasukat eldzetesen nem
jelezték.

Ugy gondolom, mindannyian egyetértiink az okta-
tasi koltségekkel torténd takarékosabb gazdalko-
das kovetelményével, s a jovGben torekszink a
jelentkezések raciondlisabb atgondoléasara, és a
tavolmaradasok eldzetes jelzésére, a szolgalati Gt
megtartasaval.

A Févarosi Birdsag 2009. évben kisérletet tesz
arra, hogy a Magyar Biroképzé Akadémia elektro-
nikus jelentkezési rendszerébe bekapcsolddjon,
melynek eldkészitését megkezdtiik.
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Ennek megvaldsitdsdhoz még két tovabbi Iépésre

van sziikség:

e a7 elektronikus jovahagyasi rendszer MBA al-
tali tokéletesitésére és a Fovarosi Birdsagon is
alkalmazhatdva tételére,

e valamint a Févarosi Birdsag valamennyi dolgo-
z0janak az Akadémia honlapjdn torténd re-
gisztralasara. Ez jelenleg még folyamatban van.

A regisztraciokat az Oktatdsi csoport egyenként

jovahagyja, ennek eredményeként — reményeink

szerint—2009. év masodik félévétdl folyamatosan
atallhatunk az elektronikus jelentkezésekre.

c) sajat képzések

A birdsagi munkéhoz kapcsolddd szakmai irdnyi-
tas a kollégiumok feladata, igy elsdsorban t6lik
erednek a szakmai képzések is. Ugyanakkor jelen-
tds igény mutatkozott arra, hogy elsdsorban a
fogalmazok és titkarok szaméara aktualis jogalkal-
mazasi kerdések gyors kezelésére, illetve egysé-
ges gyakorlat kialakitasdra egy-egy napos sajat
képzéseket szervezziink.

2008. évben harom alkalommal szerveztiink biro-
sagi titkarok, illetve fogalmazok részére képzést, a
fizetési meghagyasos eljards gyakorlati kérdései,
kiilonds tekintettel a parkolasi dijakkal kapcso-
latos eljarasokra illetve a Vht. gyakorlati kérdései
témakorokben. A sajat szervezésli képzéseken
Osszesen 89 f6 vett részt.

A Févarosi Bir6sag BUSZ tanfolyamain — ideértve
a Pesti K6zponti Keriileti Birdsag tanfolyamat is —
2008. évben 50 f6 tett eredményes vizsgat.

A fogalmazoi tanulokérbkre és az egyéb, sajat
képzésekre is bevezettik az dn. ,elégedettség-
mér6” kérddivet, melyen a képzések résztvevdi az
el6ado munkdjaval kapcsolatos javaslataikat, ész-
revételeiket fogalmazzak meg.

d) szakmai gyakorlatok szervezése

Az Eurokonform Szakoktatasi Alapitvany Vallal-
koz6i Szakkozépiskola jogi asszisztens hallgatoi
részére a felsGfokd szakképzési gyakorlat meg-
szerzésének keretében a F6varosi Birdsag szak-

mai tdmogatast nydjt résziikre a képzés soran.
2008. évben 74 didk toltétte hosszabb révidebb
szakmai gyakorlatét birdsagainkon.

e) terveink 2009-re

A 3 fobdl allo Oktatési csoport — melybdl 1 6
foglalkozik kizardlagosan oktatési feladatokkal —
sok terwel és elképzeléssel nyitja az (] évet,
melyhez természetesen a fizikai lehetdségek
szabjék a korlatokat.

A fogalmazok képzése terén varhatéan tovabbi
két tanulokort inditunk az (] fogalmazok szamara.
Szeretném személy szerint is kévetni a fogalma-
20k szakmai sorsanak alakuldsat, mert fejl6dé-
siikért felel6sséggel tartozunk. A szakvizsgara tor-
ténd felkésziilésiik eldsegitése céljabol lehetdse-
get latok — igény szerint, legaldbb 5 f6 esetén —
konzultaciok szervezésére. A tanulkdrdk elGadoi-
val egyeztetve ndvelni szeretném a probatargya-
lasok szamdt. A megszokott reprezentativ targya-
lasi versenyt 2008-ban er6forrashidnyom miatt
nem szerveztiik meg, ezért 2009-ben fontosnak
tartandm ennek a jovatételét.

Szeretném novelni a sajat szervezésd oktatésok
szamat, ezzel tmogatva a munkavégzéshez szik-
séges szakmai ismeretek bévitését. 2008 végén
dsszegydjtottem a témajavaslatokat, s célkit(izés-
ként azt fogalmaztam meg, hogy 2009-ben kétha-
vonta egy kiltn oktatast szervezek. Az informa-
tikai feltételek teljesiilése esetén a 2009. év egyik
fontos célkitlzése az MBA oktatasokra térténd
elektronikus bejelentkezésre ttérés.
Természetesen minden terv annyit ér, amennyit
megvalositunk beldle. A kdvetkezS évkdnyvben
szeretnék arrél beszamolni, hogy a fent megfogal-
mazott elképzelések sikeresen megvaldsultak.
Ezdton is kérem a Févarosi Birdsag valamennyi
munkatdrsat, hogy az oktatdssal kapcsolatos
javaslatait, kéréseit, észrevételeit juttassa el
hozzdm, hogy az Oktatdsi csoport hasznosan és
eredményesen tudja teljesiteni szolgaltato, tdmo-
gato feladatat.



